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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

LEI MUNICIPAL N°. 4.182, DE 07 DE MARCO DE 2023.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A
EFETUAR CONTRATACOES TEMPORARIAS
POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSTANTINA, no uso de suas atribuig¢des
legais e em cumprimento ao artigo 80, inciso IV, da Lei Organica do Municipio, .
faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte LEI:

Art. 1°. Fica o Executivo Municipal autorizado a efetuar as seguintes
contratagdes temporarias:

1. Secretaria Municipal de Saude:
" Carga horaria Vencimento
QuiiL. Hesnges semanal Basico (R$)
02 Augxiliar de Expediente 40hs 2.151,97
01 Educador Fisico 20 horas 28hs 2.300,00
01 Recepcionista 40hs 1.958,30

Paragrafo dnico. As atribuicées e requisitos para provimento de cada cargo,
sdo as constantes no ANEXO I, parte integrante desta Lei.

Art. 2°. O prazo de vigéncia das contratacdes temporarias e de excepcional
interesse publico, prevista nesta Lei, obedecerao a legislacao municipal, sendo
de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 3°. As contratacdes temporarias e de excepcional interesse publico de que
tratam esta Lei, reger-se-do pelas Leis Municipais n°. 1790, de 26 de marco de
2002 e 3.424, de 21 de julho de 2015, que dispdem sobre o Regime Juridico dos
Servidores Municipais e Plano de Cargos com suas alteragdes posteriores e/ou
legislacoes supervenientes, com idéntica finalidade.

Art. 4°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacao
orgamentaria especifica.

Art. 5°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéao.

Registra-se; Publica-se.

Gabinete do Prefei ipal de~anstantina, em 07 de marco de 2023.

Publicado em 07/03/2023, devendo
permanecer afixado extrato de publicagédo
no Mural de Publicagdes Oficiais no periodo

de 07/03/2023 a 07/04/2023.
Secr Municipal de Administracao Rieli Rogini

Secretario Municipal de Administragédo
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

ANEXO I

CATEGORIA FUNICIONAL: AUXILIAR DE EXPEDIENTE

ATRIBUICOES:

Descrigdo Sintética: Executar os servigos de expedientes.

Descricdo Analitica: Executar trabalhos simples de escritério, compreendidos
em rotinas pré-estabelecidas, que possam prontamente ser aprendidos, e que .
ndo requeiram muita capacidade de julgamento; classificar, organizar e
arquivar os expedientes recebidos, bem como qualquer documentagéo anexa,
de acordo com a classificacdo pré-determinada; fazer anotagdes em fichas e
manusear ficharios; distribuir e controlar fichas de consultas médicas; proceder
a separacdo, classificacdo, distribuicdo, numeragao e expedigdo de
correspondéncia; obter informagdo de fontes determinadas e fornecé-las aos
interessados; orientar partes em guichés ou balcdo, transcrever textos a
maquina ou através de digitagcdo, manusear computador e executar outros
servicos datilograficos e de digitagdo rotineiros; numerar, rubricar e lavrar
termos de abertura e encerramento em livros; executar tarefas administrativas
simples, relacionadas com afericdo de pesos e medidas; executar tarefas
rotineiras de recebimento e armazenamento de materiais e suprimentos em
geral; pesar, medir, contar e identificar materiais; operar com maquinas €
equipamentos de escritorio; fazer apuragao de frequéncia e horario dos
servidores; executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria de 40 horas/semanais.

b) Lotacdo: Secretaria Municipal de Saude.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Instrugédo: ensino médio completo.

b) Idade: minima de 18 anos.

CATEGORIA FUNCIONAL: EDUCADOR FiSICO

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Orientar e acompanhar diferentes perfis de pessoas na
pratica de exercicios fisicos, identificando as melhores atividades para promover
o condicionamento fisico de criancas, jovens e adultos.

Descrig¢do Analitica: Elaborar programas e atividades baseado nos objetivos da
aula e na capacidade do publico a ser atendido; Instruir os pacientes nas
atividades fisicas promovendo saude fisica e mental; Estimular capacidades
cognitivas, como o raciocinio, a memoria, a légica e a criatividade; Estimular
competéncias, como a concentragédo, atencgao, determinagédo, comunicacgao,
expresséo, e equilibrio emocional; Incentivar ao desenvolvimento de habilidades
motoras; Auxiliar na pratica de exercicios fisicos para a recuperagao de
pacientes; atuar diretamente na saude e na qualidade de vida das pessoas;
desenvolver programas de condicionamento, atividades de fortalecimento
corporal e até de restabelecimento dos movimentos fisicos; executar tarefas
afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: carga horaria semanal de 20 horas.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CONSTANTINA

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Instrucao: Curso Superior em Educacao Fisica
b) Idade minima: de 21 anos.

CATEGORIA FUNCIONAL: RECEPCIONISTA

ATRIBUICOES: ,
Descricdo Sintética: Operar mesas de ligagdo telefonica, nas reparti¢oes
municipais, atender ao contribuinte, prestar orientagées, receber, encaminhar,
conduzir e despachar expedientes e orientar o publico.

Descricdo Analitica: Operar com aparelhos telefénicos € mesas de ligagéao;
efetuar as ligacdes pedidas; receber e transmitir mensagens; atender a
chamadas internas e externas; receber chamadas urgentes para atendimento
em ambulancias, anotando no livro de ocorréncia sua origem, hora em que foi
registrado e demais dados de controle; prestar informagdes relacionadas com a
reparticido; fazer pequenos reparos em aparelhos telefénicos e mesas de ligacéo;
executar servicos de expedicdo e orientagdo ao publico; pequenos servigos
datilograficos e de digitacdo; receber, informar e encaminhar o publico aos
6rgaos competentes, orientar e informar o publico, bem como solucionar
pequenos problemas sobre assuntos de sua algada; controlar e fiscalizar a
entrada e saida de publico, especialmente em locais de grande afluéncia,
orientar, distribuir e verificar as tarefas de guarda e limpeza nas repartigoes;
responsabilizar-se pela afixacdo de avisos, ordens da reparticao e outros
informes ao publico; receber e encaminhar as sugestdes e reclamacdes das
pessoas que atender; anotar e transmitir recados; fundamentalmente com
respeito, urbanidade e educagéao, executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Carga horaria: de 40 horas semanais.

b) Especial: Sujeito a plantdes e atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: minima de 18 anos. & T
b) Instrucdo: Ensino Médio Completo. %
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