LEI MUNICIPAL N°. 2.614/09 DE 08 DE JUNHO DE 2009.

“Altera carga horaria e padrao de vencimento
do cargo de provimento efetivo de Auxiliar da
Secretaria de Educacao, constante na Lei
Municipal n°. 1.835/2002 e da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSTANTINA, no uso de suas atribuicoes

legais, FAZ SABER, que em cumprimento com o artigo 80, inciso IV, da Lei Organica do

Municipio, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo o

seguinte:

Art. 1°. Altera a carga horaria e padrao de vencimento do cargo de

provimento efetivo de Auxiliar da Secretaria de Educacao, constante do anexo I da Lei

Municipal n°. 1.835/2002 - Quadro de cargos e funcoes publicas do municipio de

Constantina, passando a carga horaria para 40 horas/semanais e os vencimentos para o

padrao 06.

Paragrafo Unico. Altera o anexo I da categoria funcional de Auxiliar da

Secretaria de Educacédo, constante na Lei Municipal n°. 1.835/2002, passando a vigorar

o constante na presente Lei.

Art. 2°. Altera o quadro de cargos de provimento efetivo constante do art. 3°.

da Lei Municipal n°. 1.835/2002, na coluna referente ao n°. de cargos, passando a

existir apenas 01 (um) cargo de Auxiliar da Secretaria da Educacao.

Art. 3°. A presente Lei € parte integrante da Lei Municipal n°. 1.835/2002 -

Quadro de cargos e funcoes publicas do municipio de Constantina.

Art. 4°. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Art. 5°. A presente lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se;

Publique-se.



Gabinete do Prefeito Municipal de Constantina, em 26 de junho de 2009.

Braulio Zatti
Prefeito Municipal

Daniela Jacinta Lazarotto
Secretaria Municipal de Administracao

ANEXO 1

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE SECRETARIA DA EDUCACAO
PADRAO DE VENCIMENTO: 06 (alteracdo conforme § 2° art. 1° da Lei Municipal
n° 2.614/20009).

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: Auxiliar nos servigos burocraticos, preencher relatorios,
planilhas e outros da secretaria de educacao;

b) Descricdo Analitica: Executar trabalhos simples de escritorio, auxiliar na
classificacao, registros e arquivamento de expediente e outros documentos, de acordo
com orientacao predeterminada; fazer anotacoes em fichas e numerar ficharios; auxiliar
a separacao, classificacao, distribuicao, numeracao e expedicao da correspondéncia;
executar servicos de datilografia, tais como: oficios, memorandos, telegramas, fichas de
estoques, recibos, mapas, conhecimentos, empenhos, requisicoes, tarefas rotineiras de
recebimento e distribuicao de materiais; conferir materiais em geral, operar maquinas de
escritorio; elaborar mapas e boletins; preencher formularios para fins estatisticos em
geral; executar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:



A) Horario: periodo normal de 40 horas semanais. (alteracdo conforme § 1°, art.
1° da Lei Municipal n°. 2.614/2009).

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
A) Instrucdo: 2° grau completo.

B) Habilitacao funcional.

C) Idade: de 18 a 45 anos.



